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GOREV TANIMI FORMU
Ust Birim Cankir1 Karatekin Universitesi
Birim Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig
KURUM Gorevi Dekan/Harcama Y etkilisi
BIiLGILERI | Ust Yonetici/Y 6neticileri Cankir1 Karatekin Universitesi
Rektori
Astlar Fakiilte Akademik ve Idari Personeli

Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu i¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi kapsaminda kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,

uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi amaciyla hazirlanmstir.

Gorevin Tanim

Cankir1 Karatekin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin fakiiltenin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkili-ekonomik-verimli bir sekilde ve gorevi kapsamindaki mevzuata
uygun olarak ylriitiilmesi amaciyla calismalar yapmak, planlamak, yonlendirmek, koordine

etmek ve denetlemek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1- Fakiilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu ve Fakiilte Disiplin
Kurularina baskanlik etmek, fakiilte kurullarinin kararlarinit uygulamak.

2- Fakiilte birimleri arasinda esgiidiim saglayarak fakiilte birimlerinin isbirligi ve uyum
icinde diizenli caliymasini saglamak.

3- Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde fakiiltenin genel durumu ve isleyisi hakkinda
Rektdre rapor vermek.

4- Fakiiltenin genel isleyisi ve performansma iliskin hazirlanan stratejik plan, faaliyet
raporu, denetim raporu vb. gibi bilgilerin ilgili birimlere iletilmesini saglamak.

5- Her yil fakiiltenin biit¢esini gerekgeleri ile birlikte hazirlanmasini ve biit¢enin verimli ve

ekonomik kullanilmasimi saglamak.
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6- Fakiilte biitcesi ile ilgili 6neriyi fakiilte yonetim kurulunun da goriisiinii aldiktan sonra
Rektorliige sunmak.
7- Fakiiltenin kadro ve 6denek ihtiyaglarini gerekcesi ile birlikte Rektorliige bildirmek ve

Fakiiltenin idari ve akademik kadro agisindan giiclenmesini saglamak.
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Harcama Yetkilisi olarak Gergeklestirme Gorevlisine talimat vermek.
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Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki personeli iizerinde genel gozetim ve denetim

gorevini yapmak.

10- Tagmir kayitlarinin Tasmir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak tutulmasini,
taginirlarin - etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesini ve
kullanilmasini; kontrollerinin yapilmasini tasmir kayir ve kontrol yetkilisi vasitasiyla
kayitlarinin saydam ve erisilebilir bir sekilde tutulmasini saglamak ve tasmir yonetim
hesabinin ilgili mercilere géonderilmesi sorumlulugunu tasmir kayit ve kontrol yetkilileri
araciligiyla yerine getirmek.

11- Tasinirlara iliskin islem ve kayitlari usule uygun olarak yapilip yapilmadigmi kontrol
etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya kaybolan
tagmirlarin ilgililerden tazmini i¢in gerekli islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

12- Sorusturmalar1 yapmak, sorusturmaci gorevlendirmek, sorusturma silirecini-dosyasini
izlemek.

13- Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

14- Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

15- Rektor tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

16- Fakiiltenin ve bagli birimlerinin 6gretim kapasitesinin  rasyonel bir gsekilde

kullanilmasinda ve gelistirilmesinde gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasinda,

ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasinda, egitim - 6gretim, bilimsel aragtirma
ve yaym faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde, biitiin faaliyetlerin gozetim
ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarmin alinmasida

Rektore karsi birinci derecede sorumludur.




